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概述

院级教务主要负责院级层面组织、课程等信息的监管。院级教务所涉及到的

功能为：教学管理、共享管理、申报管理、数据统计、组织管理等。

1、使用方法

1.1 登录系统

打开浏览器 ，通过网址

https://vlab.swjtu.edu.cn/，点击右上角“登录入口”

https://vlab.swjtu.edu.cn/
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校内师生通过点击“统一认证”按钮，进入统一认证页面，输入学校统一认

证账号密码登录系统。

校外无账号用户点击“注册”按钮注册账号后，通过注册邮箱作为账户号登

录系统进行学习。
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1.2 教学管理

教学管理模块应用主要在学院课程项目负责人名下，院级教务（或院级排课

员）安排本学院每学期虚拟仿真实验课程。

1.2.1 课程申请

院级教务可以看到本学院的所有课程信息以及课程下的资源内容。

1.2.2 课程审批

院级教务可以看到本学院的所有课程课程申请审批状态。
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1.2.3 排课管理

院级教务（或院级排课员）负责排本学院每学期需要上的虚拟仿真实验课程。

登录平台后进入【教学管理】模块点击【排课管理】，点击【排课】按钮，

选择要排的对应课程，设置排课名称、任课教师、排课日期、结课日期等相关信

息。

目前支持三种排课方式，【范围内开课】选择学院下对应专业下的学生，勾

选要上课的班级以及班级下的学生，可以单独勾选学生，也可以勾选上整个班级；

【开放选课】设定好选课时间和选课范围以及最大选课人数即可，主要针对公选

课的情况；【上传名单】针对由不同学院不同班级同学组织的特定教学班，可以

直接下载模板，把上课的学生名单填好信息一键导入提交就创建好排课信息了。

注：导入的学生名单需要是平台里已存在的用户。
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1.3 共享管理

共享管理模块内容维护工作主要在学院项目负责人名下，院级教务可以查看

本学院开放共享的虚拟仿真实验项目使用数据。

1.4 申报管理

申报管理模块内容维护工作主要在学院项目负责人名下，院级可以查看本学

院参与申报的虚拟仿真实验项目使用数据。

1.7 数据统计

院级教务可以查看本学院关于虚拟仿真实验资源开放共享、教学、用户方面

统计数据。

1.8 组织管理

功能模块简介：校级管理员可以对学校下属的所有校区、学院、学科专业、

教师、学生进行管理。
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组织管理模块遵从自上至下的管理模式，校级管理员是从校级层面对全校所

有用户进行管理。

本校该系统已与学校统一认证进行对接，组织及用户信息已同步，所以在本

系统中组织管理模块，管理员无需进行过多操作管理。

1.8.1 教师管理

左侧导航栏点击【组织管理】-【教师管理】进入教师列表，点击【添加】

跳出添加教师信息页面，选择相应角色，填写该用户所对应的校区、中心、学院

等信息，点击【提交】即成功添加教师。

教师列表页
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添加教师用户

点击【导入用户】下载导入模板，可以批量导入教师信息，同时勾选是否覆

盖学院、学号信息，可以将新导入用户的学院或学号信息去重。

导入用户

点击【导出用户】按钮，可以选择导出全部用户或导出已勾选用户信息。

导出用户

在选中用户尾部，可以对用户信息进行相关操作，点击【修改密码】按钮,

跳出修改密码页面，院级管理员可以直接修改该教师密码。
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修改密码

点击【重置密码】按钮，系统将会自动重置该用户密码，并且以 Excel 的方

式导出该用户账号密码信息。在用户列表前勾选用户，点击列表上方的【重置密

码】按钮，可以批量重置用户密码。

重置密码
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批量重置密码

点击【禁用】按钮，可以停用该教师的账号，该教师账号停用后点击【解除

锁定】按钮，即可启用该教师账号。勾选多个教师，可以批量对教师账号进行禁

用或启用。

禁用教师账号
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批量启用教师

点击【操作】按钮，可以对教师信息进行修改和删除。

修改教师信息

1.8.2 学生管理

学生管理操作步骤与教师管理操作步骤一致。
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